DJECJI VRTIC KUTINA
KUTINA, A. Cesarca 4a

KLASA: 011-03/24-01/01
URBROJ: 2176-67-24-1
Kutina, 8.2.2024.

U skladu sa Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (N.N. 139/10.i 19/14. | 111/18.), &lankom 1.
Uredbe o sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (N.N. 78/11.,106/12. i 130/13. |
95/19.) Upravno vije¢e Djecjeg vrtica Kutina na 6. sjednici odrzanoj dana 8.2.2024. donosi:

PROCEDURA NAPLATE POTRAZIVANJA PO IZDANIM RACUNIMA U
U DJECJEM VRTICU KUTINA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda po radunima u
Djecjem vrticu Kutina (u daljnjem tekstu Vrti¢), osim ako posebnim propisom ili Statutom nije
uredeno drugadije.

Clanak 2.

U proceduri su navedene vrste prihoda koje se naplaéuju, mjere naplate koje ée se
poduzimati, vremensko razdoblje nakon kojeg se pokreée pojedina mjera naplate, praéenje
naplate po poduzetim mjerama, osobe koje ¢e obavljati navedene poslove i podaci koji su
bitni za naplatu prihoda obveznika.

Clanak 3.

Nakon izdavanja isprava na temelju kojih se napla¢uje prihod, izdaju se ra&uni/uplatnice,
ovisno o vrsti prihoda, a poslovnim knjigama se evidentiraju potrazZivanja.

Redovnim knjizenjem naplate prihoda omogucuje se praéenje naplate i utvrdivanje otvorenih
potrazivanja

Kada se prekoraduju rokovi dospije¢a zaraunavaju se zatezne kamate u skladu s vazeéim
zakonskim propisima i odredbama Ugovora koji je temelj za naplatu prihoda.

Clanak 4.
1. Vrste prihoda koji se naplacduju

- Od roditelja /skrbnika- korisnika redovitih programa Djeéjeg vrtiéa Kutina

- Dodatna uplata roditelja/skrbnika za verificirane programe/posebne i alternativne
programe od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja prema odluci Upravnog
vijeca Djecjeg vrtiéa Kutina

- Davanje prostora u zakup, otkup elektri¢ne energije i otkup papira



2. Krajnje mjere naplate duga poduzeti ¢e se nakon slanja opomene duzniku

3. Ako se usmeno poziva duznika na ispunjenje obveza o postupanju treba sastaviti
sluzbenu biljesku

4. Poziv na plaéanje e-poStom treba pohraniti elektronicki u sustavu ili ju je potrebno ispisati i
arhivirati radi dokazivanja na koji se naéin potrazivanje pokusalo naplatiti.

Clanak 5

Ako dug nije pla¢en u odredenom roku za koji je poslana opomena pokre¢u se postupci

prisilne naplate.

Duzniku je potrebno izdati ispravu koja se smatra osnovom za placanje
Utvrduje se knjigovodstveno stanje duznika i prilaze se dokumentacija koja je podloga za
postupak prisilne naplate prema duzniku.

Clanak 6.

Za prekid zastare nije dovoljno dostaviti duzniku samo opomenu.
zastara se prekida samo u sluéaju kada duznik prizna dug ili svakom drugom radnjom
poduzetom protiv duznika pred nadleznim tijelima.

Clanak 7.
Postupak naplate i utuZivanja dugovanja po racunima u Vrti¢u, izvodi se po sljedecoj
proceduri:
DIJAGRAM OPIS IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
. Racuni se izdaju . . Obracunski list-
e | oo | Resnoden | Doteu | CGcina!
mjesecu J grupama
Raéuni se ;
. istog dana . .
dostavljaju po . . . . Potpisne liste
Do§tava objektima, raéunovodstveni |zdavqnja, roditelja , knjiga
raduna i referent nakon tiedan .
grupama ili dana postom poslane poste
postom P
Naplata Plaéanja se knijize Nakon
rauna uara dJsko' iz riici Riznica dostave Izvod iz riznice
g J izvoda
Nakon
. . . provjere s
Opomene Slanjeog&ogena Racurr;?;/rc;c:‘sitvem kartice Izdani raduni
P kupaca iz
riznice
Po opomeni Po dogovoru
lzvansudska | duznik pla¢a u Radéunovodstveni unutar Potpisane
nagodba dogovorenom referent zakonskog izjave duznika
roku/rokovima roka




Otvorene stavke
kupaca i
Tube punpmoé ' Radéunovodstveni Prema Izdani rauni
ravnatelja predaju referent zakonu opomene
se odabranom
odvjetniku
Tijekom
Ovrha- . godine prije 10S ili
prisilna Pru;(adl:;g za Odvjetnik isteka roka | raduni/opomena
naplata pokretanje za zastaru s povratnicom
potrazZivanja
Kontrola
potpune
pr:’iahpolzgei Isp;(sulgiratlce Racurr;?;/s;sitvenl Na zahtjev | lzvod iz Riznice
prisilne
napate

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i vrticéa dana 9.2.2024. godine i stupila je na

snagu danom objave.
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